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INFORME DE GESTION CONTRATO A HONORARIOS

NOMBRE : ILSE IRENE RAMIREZ NUNEZ
RUT : / / /
PERIODO QUE INFORMA: MES DE FEB}ERO 2025 / / / ’
N° DE BOLETA 1115 / / ’ MONTO BRUTO : $ 309.535.-/
PROGRAMA : COMUNITARIO PERSON}&M;YORES -
ITEM :215.21.04.004.001 / CENTRO DE COSTO : 04.05.47.01/ 1
CARGO : APOYO A LA GESTION OPERATIVA
FUNCIONES:

o Archivar y mantener el orden y [a disponibilidad de la documentacién relevante del

programa.

* Apoyar la elaboracidn y actualizacidn permanente del inventario del programa.

e Atencién y orientacion de publico en materias del programa.

* Mantencidn y registro de catastros organizacionales de la comuna vinculadas al
programa.

* Visita en terreno para el levantamiento de solicitudes de los dirigentes sociales y
organizaciones y vecinos, en materias del programa.

¢ Trabajar simultdneamente en apoyo a los profesionales en materias del programa,
gestores territoriales y actividades.

e Apoyar el cumplimiento de [as actividades del programa.
Apoyo y acompaiiamiento como programa, en reuniones vinculadas al territorio.

» Participar de las actividades y/o de emergencias requeridas por la Direccién de
Desarrollo Comunitario.

ACTIVIDADES DEL MES:
N° Descripcidn Medio de verifieador

Realiza atencidn y orientacidén a personas mayores Fotografia /

1 -
Realiza confirmacién de grupos inscritos para participar de Planilla de insc/ri;zﬁn y

2 | sesiones de jazz en Centro Thelonious, Club de Jazz y solicita correo
movilizacion P
Participa en reuniones de Equipo Central Programa Personas Acta de reuniér/

3 | Mayores

4 | la experiencia emocional y social del envejecimiento”,
organizado por Red Transdiciplinaria sobre el envejecimiento en
la Facultad de Arquitectura y Urbanismo, de la Universidad

Asiste a conversatorio:” Habitar en Soledad: Reflexiones sobre Fotografias /

Catdlica. -
Realiza postulacién del Programa Personas Mayores a cupos Comprobante de

5 | Sernatur postulacién Pe
Acompafia a personas mayores en paseo Turistik Fotografia /

6 s
Realiza cotizacién de insumos farmacéuticos y guirdrgicos Planilla /

7 -
Actualiza catastro de organizaciones de personas mayores Planilla / /

8
Mantiene al dia calendario de actividades mensuales Planilla /
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Realiza inscripcion de personas mayores no organizadas Planilla /
10
Participa y apoya convocatoria y presentacion de personas Fotograffa~”

11 | mayores en actividad Talento Mayor

Participa en capacitacion de proyectos sociales, implementada | Fotografia )
12 | por Organizaciones Comunitarias P
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